[bookmark: _Toc18315]学生简易使用手册

第1部分 学生使用流程
“学生”角色使用流程主要包括以下内容：
1.1登录系统和用户设置
1.2师生双选管理
1.3提交开题报告
1.4提交其他过程文档
1.5提交毕业设计（论文）
1.6提交毕业设计（论文）最终版
1.7参与答辩
1.8查看成绩

[bookmark: _Toc10261]第2部分 学生功能操作指南
[bookmark: _Toc21331]2.1学生登录和用户设置
[bookmark: _Toc29305]2.1.1登录系统
[bookmark: _GoBack]第1步：打开登录页面（http://jnu.co.cnki.net/）。
第2步：账号类型选“学生”，登录系统。（登录后请第一时间修改密码）
第3步：输入账号密码（密码由学院教秘统一设置）
第4步：输入绑定手机号（一旦确认不可更改，如需更改，需要联系管理员或者教秘）
第5步：发送手机验证码（上限是一天10次）
[image: 登陆]
[bookmark: _Toc3307]2.1.2用户设置
*用户设置可以进行密码修改和进行个人信息维护以及绑定微信
[image: 个人信息维护1]
[bookmark: _Toc10379]
2.2师生双选管理
[bookmark: _Toc9696]2.2.1学生申报课题
2.2.1.1课题申报操作步骤
★第1步：申报题目并录入[image: 11111][image: 录入题目]
★第2步：输入课题题目信息、选择课题所属专业以及题目性质（题目类型和题目来源），确认后点击“下一步”继续
[image: 题目输入]
★第3步：选择学生用表单
[image: 选择学生用表]

★第4步：输入其他课题相关内容

[image: 222]
★第5步：选择1位教师作为该课题的“指导教师”
[image: 选择指导老师]

★第6步：选择“提交课题”或“保存草稿”
[image: ]
2.2.1.2特别说明
☆提交的题目有一次修改的机会，请珍惜！
☆题目提交后需要指导老师审核，审核通过之前可以对题目进行修改/删除/重选指导老师；审核通过后，则需要“允许修改（指导老师端）”或者“申请修改（学生端）”方式对课题进行修改操作（根据学校或者院系的设置为准）
[image: 修改]
[bookmark: _Toc28148]2.2.2选题分析
★第1步：路径
[image: 选题分析路径]
★第2步：输入拟定选题
[image: 输入拟定选题]
★第3步：输入“课题题目”和“关键词”，系统自动出具有关的选题分析结果
[image: 选题分析结果]
[bookmark: _Toc881]2.2.3题目双选---学生选题
*根据学校或者院系的设置，学生需要进行选题，则需要进行以下操作
2.2.3.1教师确认的学生选题方式

★第1步：师生双选管理-学生选题-查看可选题列表-选择题目”[image: 学生选题]
★第2步：等待指导老师审核
★第3步：指导教师确认，双选关系达成
[image: ]
一名学生只能与一名老师达成双选关系
[bookmark: _Toc12290]2.3提交开题报告
[bookmark: _Toc164]2.3.1提交开题报告
★第1步：路径参考下图
[image: 开题报告路径]
★第2步：输入内容-提交-指导老师审核[image: ]
★第3步：等待指导教师和其他配置的各级审核，在审核前，可修改。
[image: ]
★第4步：根据指导教师和各级审核的情况进行后续操作
*指导教师和各级审核结论各不相同，学生需要根据不同的审核情况进行后续操作
*要求“返回修改”的，学生需要进行修改后再次提交，仍需要走审核流程
[image: ]
*指导教师“审核通过”的，表示学生提交的开题报告已经通过了，若需修改，则需要被“允许修改”再进行有关操作
[image: ]
*若是有其他角色对开题报告内容的批注内容，学生可以查看
[image: ]
[bookmark: _Toc29548]2.4提交其他过程文档（达成双选关系之后可提交）
[bookmark: _Toc28530][image: 其他信息]
学生提交--老师审核
2.5提交毕业设计（论文）
★第1步：提交路径[image: 初稿提交]
★第2步：提交
[image: 论文内容提交]
★第3步：根据审核、检测情况进行后续操作
当上传的论文被查重（查重后无法再修改），可在下一行点击“提交文档”进行第二次论文查重上传，只有2次查重机会，请同学们珍惜。

[bookmark: _Toc16139]2.6提交毕业设计（论文）最终版（逻辑同上）

[bookmark: _Toc25410]2.7参与答辩
*当安排了学生参与答辩，则需要进行系列操作
★第1步：选择“评审答辩和成绩管理-查看我参加的答辩”打开页面查看被安排参与的答辩情况，或者从学生首页进入页面
[image: ]
[bookmark: _Toc451]2.8查看成绩
*学生能否查看成绩，是由学校管理员设定的
★第1步：选择“评审答辩和成绩管理-查看成绩”打开页面
[image: ]
★第2步：根据可查看成绩的权限，进行操作
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